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ZESTAW WYJASNIEN WG TEMATOW

Stan na dzien: 24.04.2019 r.

Zakres tematyczny: I. Informacje ogdlne o urzedzie

Nr pytania z
ankiety

Zgtaszajacy pytanie

Tres¢ pytania

Wyjasnienie

Data wyjasnienia

Zakres tematyczny: Il. Wydawanie decyzji pozwolenia na budowe

Nr pytania z
ankiety

Zgtaszajacy pytanie

Tres¢ pytania

Wyjasnienie

Data wyjasnienia

Zakres tematyczny: lll. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej

Nr pytania z Zgtaszajacy pytanie Tres¢ pytania Wyjasnienie Data wyjasnienia
ankiety
.1 UM Czestochowa Czy nalezy ujgc tylko pracownikéw, Tak, nalezy ujg¢ Naczelnika w czesci 08.04.2019
ktorzy dokonujg wpisow, czy réwniez etatu jakg poswieca na nadzér i
osobe nadzorujgcg, ale nie dokonujgcq | realizacje zadan zwigzanych z CEIDG
zadnych wpisow?
1.4, 11.12 UM Czestochowa Czy przy liczbie wnioskéw nalezy Przy liczbie wnioskdw nalezy podac 08.04.2019

wpisac tgczny czas podany w
minutach?

tylko ich liczbe, przeliczanie na minuty
bedzie sie odbywato automatycznie
poprzez formute okreslong w
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narzedziu.
.14 UM Dabrowa Czy w odpowiedzi nalezy ujg¢ odprawy | Nie. 24.04.2019
Gornicza emerytalne i ekwiwalenty za urlop?
Zakres tematyczny: IV. Rejestracja spraw stanu cywilnego
Nr pytania z Zgtaszajacy pytanie Tres¢ pytania Wyijasnienie Data wyjasnienia
ankiety
Zakres tematyczny: V. Gospodarka odpadami komunalnymi
Nr pytania z Zgtaszajacy pytanie Tres¢ pytania Wyjasnienie Data wyjasnienia
ankiety

Zakres tematyczny: VI. Monitorowanie zobowigzan wynikajacych z podatku od nieruchomosci

Nr pytania z Zgtaszajacy pytanie Tre$¢ pytania Wyjasnienie Data wyjasnienia
ankiety
V1.4, VI8 UM Wodzistaw Slaski | Czy ma to by¢ liczba samych postepowari | Pytania (podobnie jak prawie 18.04.2019

w podatku od nieruchomosci, czy
rowniez tych realizowanych w formie
tgcznego zobowiqgzania pienieznego? Czy
do tej liczby wliczy¢ tzw. coroczny
wymiar w osobach fizycznych?

wszystkie pozostate, poza 29 i 30)
dotyczg podatku od nieruchomosci.
W odpowiedziach nalezy uwzglednic
postepowania dotyczgce tgcznego
zobowigzania pienieznego, ktore
dotyczyty réwniez tego podatku.




SLASKI ZWIAZEK
GMIN | POWIATOW

Benchmarking

kamy najlepszych rozwiaza

V1.5, V1.9, VI.10,
VI.11, VI.12, VI.13

UM Wodzistaw Slaski

Czy powierzchnia gruntow, budynkow i
wartosc budowli powinna uwzgledniac
wszystkie podstawy opodatkowania
tgcznie ze zwolnieniami z uchwaty lub
ustawy?

Nalezy podac¢ powierzchnie i wartosci
bez zwolnien.

18.04.2019

V1.4, VI.8

UM Zory

Czy liczba ma obejmowac tzw. wymiar
masowy ustalany corocznie?

Nie.

23.04.2019

VI.5, V.9, VI.11,
VI.12

UM Zory

Czy w powierzchniach tych
uwzgledniamy réwniez przedmioty
opodatkowania zadeklarowane przez
podatnikdow ale zwolnione z
opodatkowania (czy to na podstawie
ustawy czy to na podstawie uchwaty)?

Nie.

23.04.2019

V1.7

UM Zory

W naszym miescie osoby prawne
korzystajgce ze zwolnien sktadajg
osobno deklaracje na przedmioty
zwolnione. Bywa tak, ze jeden podmiot
sktada dwie deklaracje — jedng na
przedmioty objete opodatkowaniem
druga na przedmioty zwolnione z
podatku.

W tej sytuacji, aby nie podwajac
liczby deklaracji, proponuje wpisac
sume liczbe deklaracji na przedmioty
objete opodatkowaniem plus liczbe
deklaracji podmiotéw sktadajgcych
tylko drugg deklaracje na przedmioty
zwolnione z podatku. W uwagach do
tej pozycji prosze opisac fakt
obowigzywania w Panistwa Miescie
dwodch deklaracji i wpisac ile
podmiotéw ztozyto obie deklaracje,
ile tylko pierwszg i ile tylko druga.

18.04.2019
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VI1.10, VI.13 UM Zory Czy w wartosciach tych uwzgledniamy Nie. 23.04.2019
rowniez przedmioty opodatkowania
zadeklarowane przez podatnikéw ale
zwolnione z opodatkowania (czy to na
podstawie ustawy czy to na podstawie
uchwaty)?
VI.19 UM Zory Czy réwnieZz wykazujemy zalegtosci Podajemy te czes¢ kwoty zalegtosciz | 23.04.2019
podmiotdéw bedgcych w restrukturyzacji? | kolumny 10 sprawozdania Rb-27S
Czy kwoty dotyczq tylko sum (naleznosci pozostate do zapfaty,
zabezpieczonych w trwajgcych ktorych termin zaptaty minat i moga
postepowaniu upadfosciowym by¢ egzekwowane), ktéra dotyczy
(restrukturyzacyjnym), czy wszystkich podmiotéw w upadtosci. Zgodnie z
zalegtosci podmiotu bedgcego w instrukcja do tego sprawozdania “W
upadtosci (restrukturyzacji)? kolumnie "zalegtosci netto" nie
VI.20 UM Zory Czy tak samo jak w przypadku osob nalezy wykazywac zalegtosci ptatnych

prawnych czy kwoty obejmujg rowniez
tzw. aktualizacje naleznosci?

w ratach (jezeli termin sptaty raty nie
minat), odroczonych (w przypadku
gdy odroczony termin ptatnosci nie
minat), kwot objetych wstrzymaniem
wykonania decyzji na mocy
postanowienia organu podatkowego,
sgdu administracyjnego lub
odrebnych przepiséw oraz zalegtosci
objetych postepowaniem
ugodowym, uktadowym lub
restrukturyzacyjnym.” Zatem jesli w
sprawozdaniu nie powinno by¢
zalegtosci przedsiebiorstw w
restrukturyzacji to w miernikach nie
nalezy ich wykazywad.
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VI1.23, VI.24 UM Zory, UM Czy chodzi tylko o te czesci etatow Nalezy podac tylko te czesci etatow, 23.04.2019
Czestochowa zajmujgce sie wystawianiem upomnienii | ktére dotyczg upomnien, tytutdw,
sporzgdzaniem tytutéw wykonawczych analizy zalegtosci itp. Nie nalezy
czy takze o ksiegowosc? uwzgledniaé zadan zwigzanych z
ksiegowoscia.
VI.16, VI.18 UM Czestochowa Czy w pozycjach 16 i 18 jako zalegtosci W pyt. 16 i 18 nalezy podaé faczng 23.04.2019

wskazywac wszystkie zalegtosci z tytutu
podatku tgcznie z zalegtosciami
zabezpieczonymi hipotecznie - ktore
wykazane sq w pozycji 17? Czy tylko
zalegftosci, ktorych nie zabezpieczono
wpisem hipotecznym czy zastawem?

wartos$¢ zalegtosci.

Zakres tematyczny: VII. Realizacja zadan w zakresie komunikacji

Nr pytania z Zgtaszajacy pytanie Tres¢ pytania Wyjasnienie Data wyjasnienia

ankiety

VII.1, VII.2 SP Radomsko Czy nalezy tu uwzglednic¢ jedynie osoby | Nalezy uwzgledni¢ osoby zajmujgce | 04.04.02019
dokonujgce rejestracji, czy rowniez te, | sie rejestracjg jak rowniez
ktore zajmujq sie np. zgtoszeniami | zgtoszeniami zbycia i zdejmowaniem
zbycia/zdejmowaniem z ewidencji? z ewidencji.

VIL.5 UM Ruda Slaska Czy w tym punkcie nalezy zsumowac | Tak,  podajemy razem liczbe | 09.04.2019
dowody rejestracyjne z pozwoleniami | wydanych dowoddw rejestracyjnych
czasowymi? oraz pozwolen czasowych.

VII.1 UM Tarnéw Czy w punkcie VII.1 nalezy podac Ogdlna liczba etatow w pkt.VI.1 nie | 24.04.2019

wszystkich pracownikéw wydziatu wraz z
naczelnikiem realizujgcych zadania,

moze obejmowa¢ pracownikéw
realizujgcych zadania z zakresu
wydawania uprawnien do kierowania
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jezeli w pkt. VIl mowa jest o realizacji
zadan wtasnych w zakresie komunikacji
(rejestracja pojazdow, stacje kontroli
pojazddow, osrodki szkolenia kierowcdw),
a nie zostaty wymienione zadania z
zakresu wydawania uprawnien do
kierowania pojazdami? Czy wobec
powyzszego ogdlna liczba etatéow w pkt.
VIl.1 ma obejmowac réwniez
pracownikow realizujgcych zadania z
zakresu wydawania uprawnieni do
kierowania pojazdami?

pojazdami. Katalog realizacji zadan
wtasnych w zakresie komunikacji w
ankiecie obejmuje TYLKO : rejestracje
pojazddéw, stacje kontroli pojazdow i
osrodki szkolenia kierowcow.

Zakres tematyczny: VIII. Utrzymanie infrastruktury miejskiej na przyktadzie oswietlenia

Nr pytania z ankiety

Zgtaszajacy pytanie

Tre$¢ pytania

Wyjasnienie

Data wyjasnienia

Zakres tematyczny: IX. Organizacja sieci szkét publicznych (ksztatcenie obowigzkowe) — w zakresie wynikdw nauczania oraz zasad i struktury

finansowania

Nr pytania z
ankiety

Zgtaszajacy pytanie

Tres¢ pytania

Wyjasnienie

Data wyjasnienia
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IX.1 SP Sieradz Czy dotyczy to specjalnych osrodkéw | W tym pytaniu chodzi o wszystkie 15.04.2019
szkolno-wychowawczych i zespotu szkdt | typy szkét — gminnych i powiatowych.
specjalnych, w sktad ktérych wchodzqg | Nalezy podaé $rednioroczng liczbe
szkoty = podstawowe, gimnazja i | etatdw administracyjnych w szkotach
przedszkola (powiat nie jest organem | i placéwkach oswiatowych oraz np.
prowadzqgcym dla szkét podstawowych, | centrach ustug wspélnych (dawnych
gimnazjow i przedszkoli innego typu niz | ZEAS-ach).
specjalnych) oraz czy dane dotyczqg
dwdch lat szkolnych (tj. 2017/2018 i
2018/2019 — SIO na 30 wrzesnia ktérego
roku?), ktére to lata szkolne sktadajq sie
na 2018 rok?
IX.2 SP Sieradz Co nalezy rozumiec pod pojeciem ,inne” | W tym pytaniu chodzi o wszystkie 15.04.2019
w odniesieniu do szkdét? typy szkét —gminnych i powiatowych.
Pytanie jest pytaniem opisowym,
nalezy podac liczbe $rednig w cate;j jst
(liczba wszystkich uczniéw/liczba
etatéw nauczycieli) i, o ile to mozliwe,
Srednie w danych typach szkét (np. w
szkotach podstawowych, liceach, itp.).
IX.3-1X.24 SP Sieradz Czy dotyczy to specjalnych osrodkow | Pytania te dotyczg tylko szkot 18.04.2019

szkolno-wychowawczych izespotu szkot
specjalnych w skfad ktorych wchodzg
szkoty podstawowe, gimnazja
i przedszkola (powiat nie jest organem
prowadzgcym dla szkot podstawowych,
gimnazjow i przedszkoli innego typu niz
specjalne)?

gminnych (rzadko sie zdarza, ze szkoty
takie sg prowadzone przez powiat).
Jesli Paristwo nie prowadzicie takiej
szkoty, a tylko szkoty specjalne, to po
pytaniu IX.2 nalezy przejs¢ do IX.25 —
IX.32, a nastepnie od 1X.49 do konca.
W badaniu nie gromadzimy danych na
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temat wynikéw ucznidw szkét
specjalnych, natomiast dane
finansowe powiatu (od pytania 1X.49)
bedg zawierac tgczne dochody i
wydatki, w tym dotyczgce szkét
specjalnych (z Rb-27S i Rb-28S).
Dochody ogdétem powiatu (1X.49) to
suma dochoddw dziatu 801 i 854 oraz
czesci oSwiatowej subwencji, wydatki
(IX.60)- suma dziatéw 801 i 854. Po
kwotach ogétem w kolejnych
pozycjach nastepuje ich podziat.

IX.32-1X.64

UM Zory

Czy w pozycjach dotyczqcych budzetu
nalezy ujgc rowniez dane z przedszkoli i
szkot specjalnych?

Dane finansowe powiatu (od pytania
IX.49) bedg zawierac taczne dochody i
wydatki, w tym dotyczace szkét i
przedszkoli specjalnych (z Rb-27S i Rb-
28S). Dochody ogétem powiatu
(1X.49) to suma dochoddw dziatu 801 i
854 oraz czesci oswiatowej subwencji,
wydatki (1X.60)- suma dziatéw 801 i
854. Po kwotach ogétem w kolejnych
pozycjach nastepuje ich podziat.
Analogicznie jest w przypadku danych
finansowych gminy.

18.04.2019
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IX.7

UG Miedzno

Czy nalezy bra¢ do poréwnania wartosc¢
stanin czy wartosci procentowe, ktdre
szkoty osiggnety?

Nalezy poréwnac wartosé stanin.

23.04.2019

Zakres tematyczny: X. Realizacja ustug spotecznych w trybie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Nr pytania z Zgtaszajacy pytanie Tres¢ pytania Wyjasnienie Data wyjasnienia
ankiety
X.9 UM Gliwice Czy przez ,zaangazowane srodki wtasne | Przez srodki wtasne nalezy rozumiec 09.04.2019
organizacji pozarzqdowej w realizacje | takze inne $rodki finansowe.
zadann  (wktad  finansowy)”  nalezy
rozumiec¢ tylko Ssrodki organizacji czy
rowniez inne srodki finansowe (np.
dotacja z innych Zrédet publicznych,
Swiadczenia pieniezne od odbiorcow
zadania publicznego)?
X.9, X.10 UM Gliwice Czy dane w tych pozycjach nalezy | Tak 09.04.2019
wykazac analogicznie jak w pozycji X.8
tzn. wedtug zaakceptowanych
sprawozdan?
Zakres tematyczny: XI. Zarzgdzanie zasobami ludzkimi
Nr pytania z Zgtaszajacy pytanie Tres¢ pytania Wyjasnienie Data wyjasnienia
ankiety
XL.8, XI1.9 UM Wodzistaw Slaski | Czy przez liczbe osobo szkoler nalezy Nalezy to rozumie¢ w ten sposdb, ze 02.04.2019

rozumiec 0gdlngq liczbe osob biorgcq
udziat w szkoleniach w 2018 roku?

jesli np. byty 3 szkolenia, w ktérych
uczestniczyto odpowiednio 10, 15i 6
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pracownikéw, to mamy 31 osobo
szkolen. Nie ma tu znaczenia, czy byty
to rézne osoby, czy tez ta sama osoba
brata udziat w kilku szkoleniach.

XI.10 UM Wodzistaw Slaski | Czy zapis: wszystkie koszty szkolenia Punkt ten dotyczy catosci kosztéw 09.04.2019
dotyczy tylko szkoleri prowadzonych szkolen pracownikéw (bez radnych)
przez firmy zewnetrzne w siedzibie
urzedu - jak sugeruje nawias, czy takze
te, ktére odbywaty sie poza jego

siedzibq (tj. koszty szkolenia, delegacji
oraz noclegu)? Koszty te powinny by¢ zaksiegowane

w paragrafie 4700 w rozdziale 75023,
75020 75011. W tym paragrafie
powinny by¢ takze zaksiegowane

poniesionych przez urzad w ciggu
roku — zarowno szkolenia w
urzedzie/starostwie, jak i wyjazdowe.

koszty delegacji na szkolenia i hoteli.
Jedli tak jest, to podajemy wprost
kwote z tego paragrafu. Jesli
delegacje i hotele ze szkolen
ksiegowano gdzies indziej (np. w
paragrafie 4300), to nalezy dodac te
kwote. Mogto sie zdarzy¢, ze jakie$
szkolenie byto rozliczone jako umowa
zlecenie, to wtedy trafito ono do
paragrafu 4410 i wtedy tez trzeba je
dodac¢. Nie uwzgledniamy tu kosztéw

szkolen wewnetrznych, czyli
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prowadzonych przez pracownikéw
urzedu.

W wiekszosci przypadkow wynik w
tym punkcie bedzie identyczny jak w
XIl Funkcjonowanie urzedu punkt
Wydatki na szkolenia w urzedzie (w
rozdziatach 75023, 75020 75011) -
paragraf 4700.

Punkt XI. 10 moze tez obejmowac np.
koszty szkolen w strazy gminnej, jesli
umiejscowiona jest ona w urzedzie,
czyli generalnie par. 4700 w innych
rozdziatach niz "urzedowe" (75023,
75020 75011), ale obejmujace
pracownikéw urzedu.

Xl.11 UM Bydgoszcz Czy nalezy tu ujgc takze ,13-tke”? W powyzszym podajemy sume 10.04.2019
(rocznag) wydatkdéw na ptace tgcznie z
13 i pochodnymi (13 nie jest wpisana,
ale wchodzi w wydatki na ptace).
Dotyczy to sumy paragraféw 401, 411,
412, 4040. Nalezy odjg¢ ewentualne
odprawy emerytalne.

X1.12 UM Bydgoszcz Czy nalezy w to wliczy¢ zastepcow W tym pytaniu chodzi konkretnie o 10.04.2019
dyrektora? naczelnikow (ten poziom zarzadzania)
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lub ewentualnie ich odpowiednikéw
np. dyrektoréw wydziatéw. Nalezy
podad srednig miesieczng z
uwzglednieniem 13. (tak jak pisze ...z
uwzglednieniem wszystkich
sktadnikéw statych i zmiennych, w
tym dodatki motywacyjne, stuzbowe,
trzynasta pensja, nagrody i inne bez
odprawy emerytalnej) i oczywiscie
bez pochodnych. Analogicznie nalezy
postgpic z kierownikami referatow w
nastepnym pytaniu.

Xil.1 UM Pyskowice W jaki sposob liczyc ilos¢ oséb Do sredniej nalezy uwzglednié 17.04.2019
zatrudnionych w urzedzie-srednia w wszystkich pracownikow urzedu
roku? oprdcz osoéb zdjetych z ewidencji:

przebywajgcych na urlopach
wychowawczych, bezptatnych,
Swiadczeniach rehabilitacyjnych.
Srednia liczymy w nastepujacy
sposéb:

Jesli w urzedzie w 2018 pracowato 96
0s6b przez caty rok, 5 oséb przez 3
miesigce i 2 osoby przez 7 miesiecy to
srednig policzymy jako
96*1+5*(3/12)+2*(7/12)=98,42.
Chodezi o liczbe osdb a nie etatéw,
czyli pétetatowcédw liczymy tak samo
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jak tych na petnym etacie.

Zakres tematyczny: XIl. Funkcjonowanie urzedu

Nr pytania z Zgtaszajacy pytanie Tres¢ pytania Wyjasnienie Data wyjasnienia
ankiety
Xi UM Jaworzno Czy rozdziaty uzyte w ankiecie nr Xl Rozdziaty klasyfikacji budzetowej 17.04.2019

mamy traktowac dostownie czy tylko
jako podpowiedz?

W naszej sytuacji jesli potraktujemy je
dostownie i podamy kwoty z nimi
powigzane nie zostanq uwzglednione
wydatki np. na Straz Miejskq.

Pytanie dotyczy praktycznie catej
ankiety XlIl, pracownicy strazy zawsze sq
uwzgledniani w innych niz wymieniane
rozdziaty.

uzyte w Xll nalezy traktowac
dostownie. Chodzi o to, by wszyscy
pokazali te same dane. W przypadku
strazy gminnych/miejskich wydatki
klasyfikowane sg w dziale 754 i nie
bedg tu pokazywane. Takie podejscie
spowodowane jest tym, ze w czesci
gmin straze sg oddzielnymi
jednostkami organizacyjnymi, a w
niektérych gminach nie maich w
ogole i w efekcie dane otrzymane z
uwzglednieniem strazy bytyby trudne
do poréwnania. W catej Xll Swiadomie
zdecydowalismy sie na ograniczenie
do rozdziatéw "administracyjnych" i
tylko ten obszar tu poréwnujemy.

Pracownicy strazy bedg w Panstwa

13
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przypadku uwzglednieni w X
Zarzadzanie zasobami ludzkimi.




